Prufungsordnung fiir Kandidatinnen kurz gefasst

Dieses Dokument enthalt die wichtigsten Informationen, die Sie bei der Anmeldung zu

einer Cambridge ESOL Priifung wissen sollten. Lesen Sie alles aufmerksam durch;
sollten lhnen einige Stellen unklar erscheinen, so wenden Sie sich bitte an Ihr
Priifungszentrum.

Die vollstandige Prifungsordnung mit allen Rechten und Pflichten der Kandidatinnen
istim ,Regulations*-Heft enthalten. Dieses finden Sie in Ihrem Priifungszentrum
aufliegen bzw. im Internet unter www.CambridgeESOL.org

o ESOL steht fiir ,English for Speakers of Other Languages*, d.h. Englisch fir
Sprecher anderer Muttersprachen.

o Cambridge ESOL ist die Kurzform von University of Cambridge ESOL
Examinations und gehort zu ,Cambridge Assessment", einer nicht-didaktischen
Abteilung von University of Cambridge.

¢ Priifungszentren sind unabhangige Institutionen, die eine Lizenz zur
Durchfithrung von Cambridge ESOL Priifungen haben. Sie unterliegen nicht direkt
der Kontrolle durch Cambridge ESOL; folglich tragt Cambridge ESOL keine
Verantwortung fir allféllige Unterlassungen oder Fehler der Priifungszentren.

¢ Kandidatinnen sind jene Personen, die sich zu einer Cambridge ESOL Priifung
angemeldet haben.

1. Wer darf die Priifungen ablegen?

¢ Obwonhl die Cambridge ESOL Priifungen eigentlich fir Personen nicht-englischer
Muttersprache gedacht sind, gibt es keine sprachbedingten Einschrankungen. Die
Kandidatinnen kénnen die Priifungen unabhangig von ihrem Alter und Geschlecht
bzw. ihrer ethnischen Herkunft, Staatsbiirgerschaft oder Religion ablegen.

2. Einschreibungen

¢ Die Einschreibungen erfolgen ber ein Priifungszentrum. Der Vertrag zur
Ablegung der Priifung wird mit dem Zentrum abgeschlossen, dem die
Priifungsgebuhren zu entrichten sind.

o Bestimmte Prifungen werden mehrmals im selben Monat angeboten. Die
Kandidatlnnen dirfen nur einmal im Monat zur selben Prifung antreten.

o Die Teilprifungen miissen an den vorgegebenen Tagen abgelegt werden. Es ist
untersagt, die Teilprifungen auf mehrere Priifungstermine aufzuteilen.

o Die Anmeldungen diirfen weder auf einen neuen Priifungstermin noch auf eine
neue Prifung anderen Niveaus verlegt werden.

3. Besondere Bediirfnisse

e Cambridge ESOL versucht den Kandidatinnen mit besonderen Anspriichen
entgegen zu kommen (z.B. Gewahrung von mehr Priifungszeit, Anpassung der
Unterlagen).

o Melden Sie sobald wie méglich Ihre Anspriiche dem Priifungszentrum. Je
nachdem, um welche Anforderung und welche Priifung es sich handelt, miissen
Ihre Wiinsche acht bis zwolf Wochen vor Priifungsablegung dem Cambridge
ESOL mitgeteilt werden. Bei bestimmten Priifungen muss das Gesuch um
Beachtung der individuellen Bediirfnisse sogar sechs Monate vorher bei
Cambridge ESOL eingereicht werden.

4. Priifungsablegung

o Das Prifungszentrum wird Sie informieren, wann und wo die Priifung stattfinden
wird. Seien Sie piinktlich und bringen Sie Bleistift und Kugelschreiber mit.

o Das Prifungszentrum wird lhnen die Kopie einer Mitteilung an die Kandidatinnen
(Notice to Candidates) geben. Lesen Sie diese aufmerksam durch, damit Sie
wissen, wie Sie sich wahrend der Priifung zu verhalten haben. Sollten Sie sich an
die darin enthaltenen Anweisungen nicht halten, diirfen Sie die Prifung nicht mehr
ablegen bzw. ihre Priifungsarbeit wird nicht bewertet. Die Nutzung von
beleidigenden Kommentaren in den Prifungsantworten, darunter auch
Obszonitaten oder rassistische Bemerkungen, ist inakzeptabel und kann folglich
zur Disqualifizierung des Kandidaten fiihren.

o Das Prifungszentrum kdnnte lhnen unter Umstanden einen Fragebogen
(Candidate Information Sheet) geben. Cambridge ESOL verwendet Ihre Antworten

fir Forschungs- und Entwicklungszwecke zur Steigerung der Priifungsqualitét. Ihre

Informationen bleiben anonym und werden strengstens vertraulich gehandhabt.

o Das Prifungszentrum konnte Sie auBerdem bitten, sich einem kurzen ,anchor

test" zu unterziehen. Durch diesen Test erhélt Cambridge ESOL Informationen, die

fir das Qualitatskontrollprogramm verwendet werden. Dieser Test beeinflusst das
Prifungsergebnis in keiner Weise.

o Das Prifungszentrum kdnnte zudem lhre miindliche Prifung auf Tonband
aufnehmen, um die Prozesse der Qualitatskontrolle von Cambridge ESOL zu
optimieren.

o Wenn Sie die Priifung , Cambridge English Advanced" nach dem 1. November
2011 ablegen, wird von lhnen am Priifungstag ein Foto gemacht.

o Wenn Sie sich am Priifungstag nicht wohlfiihlen oder denken, dass lhre Priifung
aus irgendeinem anderen Grund beeintrachtigt werden kdnnte, melden Sie dies
bitte umgehend der Aufsichtsperson (,Supervisor®). Das Priifungszentrum wird das
Problem untersuchen und gegebenenfalls Cambridge ESOL dartiber informieren,
damit das Problem bei Ihrem Priifungsergebnis berlicksichtigt wird.

o Sollten Sie aus gesundheitlichen Griinden die Priifung nicht ablegen kénnen,
haben Sie gegen Vorlage eines arztlichen Zeugnisses das Recht auf eine
vollstandige oder teilweise Rickerstattung der Gebuhren.

5. Nach der Priifung

¢ Bei bestimmten Priifungen kdnnen die Ergebnisse am vorgegebenen Stichtag
online abgerufen werden. |hr Priifungszentrum wird Ihnen den Zugriff zur
einschlagigen Website gewahren. Die Ergebnisse aller anderen Priifungen werden
dem jeweiligen Priifungszentrum zugesandt. Dieses wird dafir sorgen, dass Sie
Ihr Priifungsergebnis erhalten.

e Abdem 1. November 2011 behaltet sich Cambridge ESOL das Recht vor,
Kandidaten der Priifung ,Cambridge English Advanced” bei fehlendem
Prifungsfoto die Prifungsergebnisse nicht mitzuteilen.

o Wenn Sie der Meinung sind, ein falsches Ergebnis erhalten zu haben, melden Sie
dies unverziiglich Inrem Priifungszentrum, welches Ihnen die notwendigen
Informationen fiir Anfragen oder Klagen erteilt. Informationen finden Sie auch im
Internet unter www.CambridgeESOL.org.

e Cambridge ESOL erteilt keine Auskiinfte tber lhre einzelnen Priifungsleistungen.
Samtliche Informationen beziehen sich ausschlieRlich auf das Prifungsergebnis.

6. Zertifikate

¢ Sollten Sie die Prifung bestehen, wird Ihnen das Zertifikat vier bis sechs Wochen
nach Bekanntmachung der Ergebnisse vom Priifungszentrum Uberreicht.

o Sie diirfen das Zertifikat nicht verlieren, da Cambridge ESOL |hnen kein Neues
ausstellen kann. Sollten Sie es dennoch verlieren, kénnen Sie um eine
Ersatzerklarung Ihres Priifungsergebnisses ansuchen. Diese Bestatigung hat
offiziellen Charakter. Hierzu finden Sie das Gesuch unter
www.CambridgeESOL.org.

7. Copyright

e Cambridge ESOL hat die Urheberrechte auf sémtliche Fragebdgen und
Priifungsunterlagen. Sie dirfen keine Fragebdgen, Schriften oder sonstiges
Prifungsmaterial aus dem Priifungsraum mitnehmen.

o Cambridge ESOL verbietet den Kandidatinnen, Schulen und Zentren, in die
Priifungsarbeit der Kandidatinnen Einsicht zu nehmen.

o Samtliche Arbeiten, die Sie im Zuge der Priifung geleistet haben, werden von
Cambridge ESOL behalten und weder lhnen noch Ihrer Schule riickerstattet.

8. Datenschutz

o Cambridge ESOL berticksichtigt die in GroRbritannien geltenden
Datenschutzbestimmungen so wie die Prifungszentren dem geltenden Privacy-
Gesetz und den Datenschutzbestimmungen ihres Bezugslandes unterliegen. Ihre
Daten werden sehr sorgfaltig und nur fiir eine kurze Zeit verwahrt. Jene
Informationen, die zu einem spéateren Zeitpunkt gebraucht werden, um lhre
Ergebnisse bekannt zu geben, werden auf unbestimmte Zeit behalten.

o |hr Prifungsergebnis wird an Ihr Priifungszentrum weitergeleitet und kann Ihrer
Schule oder einer dazu erméachtigten Drittperson zur Bestétigung geschickt
werden.

o Weder Cambridge ESOL noch die Priifungszentren verwenden lhre
personenbezogenen Daten fiir Zwecke, die nicht direkt mit der Prifung
zusammenhangen (siehe unten). Die Informationen, die wir von |lhnen erhalten,
werden auf keinen Fall ohne Ihre Erméchtigung fiir Werbezwecke verwendet.

Die Informationen, die Sie bei der Anmeldung zur Priifung geben und die Arbeit, die
Sie im Rahmen der Priifung leisten, kénnen von Cambridge ESOL fiir die eigene
Qualitétskontrolle oder andere Forschungs- und Entwicklungstatigkeiten
herangezogen werden. Dazu gehéren uneingeschréankt die schriftlichen Arbeiten
sowie die Video- und Tonaufzeichnungen lhrer miindlichen Priifung. Cambridge
ESOL versichert Ihnen, dass Ihre persénlichen Informationen nie verdffentlicht
werden. Eingehendere Informationen (iber die Forschungstétigkeiten entnehmen Sie
der Website von Cambridge ESOL UNIVERSITY of CAMBRIDGE
www.CambridgeESOL.org ESOL Examinations




